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работы педагога дополнительного 
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в ООО «Счастливое детство» 
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Инструкция по правилам ведения журнала учета работы педагога 

дополнительного образования 

 

 

1. Журнал учета работы педагога дополнительного образования (далее – журнал) 

является локальным учетным документом.  

2. Журнал ведётся педагогами дополнительного образования (в случае отсутствия 

основного педагога, журнал заполняется заменяющим его педагогом). 

3. Все записи вносятся в журнал педагогами непосредственно в день проведения 

занятий, индивидуальной работы и (или) проведения мероприятия с 

воспитанниками. 

4. Все записи в журнале должны вестись аккуратно и одним цветом (синий или 

черный). Использование корректирующих средств недопустимо. Исправления в 

журнале допускаются в исключительных случаях. Содержание исправления 

необходимо описать в нижней части страницы, заверив личной подписью педагога 

с ее расшифровкой. 

5. При заполнении табличных матриц в части фиксации информации о фактах 

пропуска занятий конкретным ребенком используются следующие сокращенные 

обозначения: 

«Б» - болезнь; 

«О» или «О/О» - отпуск; 

«С/О» - семейные обстоятельства; 

«К» - карантин; 

«Р» - ремонт.  

6. В случае пропуска ребенком,  от 1 до 10 дней,  дополнительных образовательных 

услуг по больничному листу, услуга возвращается ребенку по выходу его из 

больничного. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ДОП «Развивай-ка» 

 

Учет посещаемости детей. Корпус №1 ул. Белецкого, 12/1 

 

Учет посещаемости детей. Корпус №2, ул. Профсоюзов, 20/1 

 

 

 

 

 

 

№ п/п 
Фамилия, имя 

Месяц –   

        

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

№ п/п 
Фамилия, имя 

Месяц –   

        

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          



 

Учет посещаемости детей. Корпус №3, ул. Каролинского, 10 

 

 

Учет посещаемости детей. Корпус №4.  ул. Университетская, 39 

 

 

 

 

 

 

 

№ п/п 
Фамилия, имя 

Месяц –   

        

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

№ п/п 
Фамилия, имя 

Месяц –   

        

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          



ДОП «Правополушарное рисование» 

 

Учет посещаемости детей. Корпус №1 ул. Белецкого, 12/1 

 

Учет посещаемости детей. Корпус №2, ул. Профсоюзов, 20/1 

 

 

 

 

 

 

№ п/п 
Фамилия, имя 

Месяц –   

        

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

№ п/п 
Фамилия, имя 

Месяц –   

        

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          



Учет посещаемости детей. Корпус №3, ул. Каролинского, 10 

 

 

Учет посещаемости детей. Корпус №4.  ул. Университетская, 39 

 

 

 

 

 

 

 

 

№ п/п 
Фамилия, имя 

Месяц –   

        

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

№ п/п 
Фамилия, имя 

Месяц –   

        

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          



ДОП «Подготовка к школе» 

 

Учет посещаемости детей. Корпус №1 ул. Белецкого, 12/1 

 

Учет посещаемости детей. Корпус №2, ул. Профсоюзов, 20/1 

 

 

 

 

 

 

№ п/п 
Фамилия, имя 

Месяц –   

        

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

№ п/п 
Фамилия, имя 

Месяц –   

        

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          



Учет посещаемости детей. Корпус №3, ул. Каролинского, 10 

 

 

Учет посещаемости детей. Корпус №4.  ул. Университетская, 39 

 

 

 

 

 

 

 

 

№ п/п 
Фамилия, имя 

Месяц –   

        

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

№ п/п 
Фамилия, имя 

Месяц –   

        

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          



ДОП «Ментальная арифметика» 

 

Учет посещаемости детей. Корпус №1 ул. Белецкого, 12/1 

 

Учет посещаемости детей. Корпус №2, ул. Профсоюзов, 20/1 

 

 

 

 

 

 

№ п/п 
Фамилия, имя 

Месяц –   

        

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

№ п/п 
Фамилия, имя 

Месяц –   

        

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          



Учет посещаемости детей. Корпус №3, ул. Каролинского, 10 

 

 

Учет посещаемости детей. Корпус №4.  ул. Университетская, 39 

 

 

 

 

 

 

 

 

№ п/п 
Фамилия, имя 

Месяц –   

        

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

№ п/п 
Фамилия, имя 

Месяц –   

        

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          



ДОП «Лаборатория Всезнайкина» 

 

Учет посещаемости детей. Корпус №1 ул. Белецкого, 12/1 

 

Учет посещаемости детей. Корпус №2, ул. Профсоюзов, 20/1 

 

 

 

 

 

 

№ п/п 
Фамилия, имя 

Месяц –   

        

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

№ п/п 
Фамилия, имя 

Месяц –   

        

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          



Учет посещаемости детей. Корпус №3, ул. Каролинского, 10 

 

 

Учет посещаемости детей. Корпус №4.  ул. Университетская, 39 

 

 

 

 

 

 

 

 

№ п/п 
Фамилия, имя 

Месяц –   

        

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

№ п/п 
Фамилия, имя 

Месяц –   

        

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          



ДОП «Очумелые ручки» 

 

Учет посещаемости детей. Корпус №1 ул. Белецкого, 12/1 

 

Учет посещаемости детей. Корпус №2, ул. Профсоюзов, 20/1 

 

 

 

 

 

 

№ п/п 
Фамилия, имя 

Месяц –   

        

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

№ п/п 
Фамилия, имя 

Месяц –   

        

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          



Учет посещаемости детей. Корпус №3, ул. Каролинского, 10 

 

 

Учет посещаемости детей. Корпус №4.  ул. Университетская, 39 

 

 

 

 

 

 

 

 

№ п/п 
Фамилия, имя 

Месяц –   

        

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

№ п/п 
Фамилия, имя 

Месяц –   

        

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          



 

ДОП «Белая ладья» 

 

Учет посещаемости детей. Корпус №1 ул. Белецкого, 12/1 

 

Учет посещаемости детей. Корпус №2, ул. Профсоюзов, 20/1 

 

 

 

 

 

№ п/п 
Фамилия, имя 

Месяц –   

        

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

№ п/п 
Фамилия, имя 

Месяц –   

        

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          



 

Учет посещаемости детей. Корпус №3, ул. Каролинского, 10 

 

 

Учет посещаемости детей. Корпус №4.  ул. Университетская, 39 

 

 

 

 

 

 

 

№ п/п 
Фамилия, имя 

Месяц –   

        

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

№ п/п 
Фамилия, имя 

Месяц –   

        

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          



 

ДОП «Лаборатория профессора Всезнайкина» 

 

Учет посещаемости детей. Корпус №1 ул. Белецкого, 12/1 

 

Учет посещаемости детей. Корпус №2, ул. Профсоюзов, 20/1 

 

 

 

 

 

№ п/п 
Фамилия, имя 

Месяц –   

        

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

№ п/п 
Фамилия, имя 

Месяц –   

        

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          



 

Учет посещаемости детей. Корпус №3, ул. Каролинского, 10 

 

 

Учет посещаемости детей. Корпус №4.  ул. Университетская, 39 

 

 

 

 

 

 

 

№ п/п 
Фамилия, имя 

Месяц –   

        

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

№ п/п 
Фамилия, имя 

Месяц –   

        

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          



 

ДОП «Очумелые ручки» 

 

Учет посещаемости детей. Корпус №1 ул. Белецкого, 12/1 

 

Учет посещаемости детей. Корпус №2, ул. Профсоюзов, 20/1 

 

 

 

 

 

№ п/п 
Фамилия, имя 

Месяц –   

        

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

№ п/п 
Фамилия, имя 

Месяц –   

        

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          



 

Учет посещаемости детей. Корпус №3, ул. Каролинского, 10 

 

 

Учет посещаемости детей. Корпус №4.  ул. Университетская, 39 

 

 

 

 

№ п/п 
Фамилия, имя 

Месяц –   

        

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

№ п/п 
Фамилия, имя 

Месяц –   

        

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          



 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Дата проведения 

занятия 
Содержание занятий 

Подпись 

педагога 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



Индивидуальная работа с детьми, отсутствовавшими ДОП  по уважительной причине 

№ 

п

/

п 

ФИ ребенка 

Дата проведения индивидуальной работы. Корпус №1 По

дп

ис

ь 

пе

да

го

га 

                  

  

 
                    

 
                    

 
                    

 
Индивидуальная работа с детьми, отсутствовавшими ДОП  по уважительной причине 

№ 

п

/

п 

ФИ ребенка 

Дата проведения индивидуальной работы. Корпус №2 По

дп

ис

ь 

пе

да

го

га 

                  

  

 
                    

 
                    

 
                    

 
Индивидуальная работа с детьми, отсутствовавшими ДОП  по уважительной причине 

№ 

п

/

п 

ФИ ребенка 

Дата проведения индивидуальной работы. Корпус №3 По

дп

ис

ь 

пе

да

го

га 

                  

  

 
                    

 
                    

 
                    

 
Индивидуальная работа с детьми, отсутствовавшими ДОП  по уважительной причине 

№ 

п

/

п 

ФИ ребенка 

Дата проведения индивидуальной работы. Корпус №4 По

дп

ис

ь 

пе

да

го

га 

                  

  

 
                    

 
                    

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


